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Szent Lazar Megyei Korhaz

(tovabbiakban Kérhaz) alabbi Kozbeszerzési Szabdalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

L.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

1.1. Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Szent Lazar Megyei Korhaz
(tovabbiakban Koérhaz) kozbeszerzéseire vonatkozdan meghatarozza:

a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

a kozbeszerzési eljarasok sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venm a Kozbeszerzési Hatdsdg ajanlésait,
utmutatoit, a Hatdsag Elndkének tajékoztatdit.

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény,

a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrdl szold 2016. évi XXX. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL. térvény,

a kézigazgatasi perrendtartasrol sz616 2017, &vi L. térvény,

a polgéri perrendtartisrdl sz616 2016. évi CXXX. torvény,

az elektronikus kézbeszerzés (EKR) részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1. 19.) Korm.
rendelet,

az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartdsédval és miikGdtetésével kapesolatos
szabalyokrdl szolo 40/2017. (X11.27.) MvM rendelet.

320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzések kézponti ellendrzésérdl és
engedélyezéséril

247/2014. (X. 1) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrél és a
kormanyzati kommunikdécids beszerzések kézpontositott kézbeszerzési rendszerérél.
459/2016. (X1I. 23.) Korm. rendelet, a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki
beszerzések megvaldsitidsdval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokroél
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o 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes
eurdpai uniés alapokbél szarmazoé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérol

o A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szdlé az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete.

2.3. A kozbeszerzések kézponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) hatalya ala tartozd egyedileg inditott
kozbeszerzések és szerzOdések indokoltsdganak vizsgilatira vonatkozd eljarasrendjének
VII. szému egységes szerkezetbe foglalt médositasardl sz6lé6 Allami Egészségiigyi Ellaté
Kézpont (a tovabbiakban: AEEK) f6igazgatéjanak 8/2017. Féigazgatoi Utasitsa.

3. Alapelvek

A Kérhaz altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok sordn biztositant kell a Kbt. 2.§-aban rogzitett
alapelvek maradéktalan betartasat,

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- A Kérhaz éltal kiirt kozbeszerzési eljarasokat elokészitd, az eljarasokba bevont személyekre,
bizottsagokra és az eljaras soran déntéshozo személyre, testiiletekre,

- A Koérhaz altal megbizott felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadora, illetve egyéb
szakértokre a megbizasuk tartalma szerint.

4.2, A Szabalyzat targyi hatilya

4.2.1. A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatélya alé tartozo — a Kbt.-ben
eloirt kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozé — drubeszerzés, €pitési beruhazas,
szolgaltatas beszerzésére, épitési koncesszid, szolgaltatisi koncesszid, valamint a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara, ahol a Korhaz jar el ajanlatkéroként és a kdzbeszerzés értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unids kizbeszerzési értékhatarokat,

Jogosultsaggal rendelkezik a Kérhaz, mint ajanlatkérd EKR-ben t0rténd regisztracidjaval, illetve az
EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos

hozzéaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek térténd - adasaval kapcesolatban.
5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat I-VL. fejezetében és a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. elbirasai, definicidi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kézbeszerzési cljarasban
alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, igy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban
vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmil
meghatarozasarol.



II.
A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikidé bizottsagok és személyek

1. Biraldbizottsig

1.1. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaitak figyelembevételével a Birdldbizotiség tagjait, a
Korhaz foigazgatd foorvosa bizza meg sziikség szerint, (min 3 {8) tekintettel a beszerzés targyéra
és Osszetettségére az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasa elott.

1.2. A Biralobizottsag Gléseit irasbeli vagy szdbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja
Gssze.

1.3. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés eldkészitd javaslatok meghozataldra hivatott
bizottsig akkor hatarozatképes, ha az Gilésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbeszerzés targya
szerinti, kOzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.

1.4. A Biralébizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazéassal, egyszer( szotobbséggel alakitja ki.

1.5 A Birald Bizottsagi jegyzékonyveket fel kell tolteni az EKR-be

2. Kozbeszerzési szaktanacsado

2.1. A részben vagy egészben eurdpai unids forrashdl megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillio forintot meghaladd értékti kdzbeszerzesi eljarasba az ajanlatkérd koteles felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

A kbzbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddk névjegyzékben,

2.2. A kozbeszerzési szaktanacsadd koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt.-
nek és egyéb jogszabédlyoknak megfeleld lefolytatasat. A Korhaz jogosult kozbeszerzési
szaktanacsaddt bevonni killéndsen a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum eldkészitésébe és a
Biralobizottsdg munkédjéba. A . megbizott kozbeszerzési szaktanicsadd feladatait az adott
kozbeszerzési eljardas lebonyolitdsara vonatkozd megbizasi szerzodésben kell rogziteni, A
kozbeszerzési szaktanacsadé a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért a szerzdése
szerint felel.

3. Egyéb szakértok
3.1. Amennyiben a Koérhaz munkaszervezetén belill a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem -

kiilonds tekintettel az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédo tervezdi
és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részlet szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm.



rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-aban foglalt feltételekre - nem
biztositott, abban az esetben a Korhaz {6igazgatd foorvosa kiilsd szakértét biz meg,

3.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis szakértelmet igényel a
Korhaz foigazgatd fOorvosa harom tagu szakmai zslrit kér fel. A szakmai zsiiri irdsbeli szakmai
javaslatot készit a Biralobizottsag szamara.

3.3 A Korhaz az AEEK kézépiranyitasa ald tartozd intézmény, ezaltal az egyedileg, sajét
hataskorben inditott, a Korm. rendelet hatélya ala tartozé kozbeszerezéseinek és a Korm, rendelet
hatilya ald tartozé megkdtendd vagy modositando szerzodéseinek ecgészségligyl szakmai és
gazdalkodasi indokoltsdganak vizsgélatat, tovabba a fedezetigazolds meglétének ellendrzését az
AEEK litja el a 8/2017. Féigazgatéi Utasitasban rdgzitettek szerint,

4, Dontés meghozatala

A Korhaz, mint ajanlatkérd nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban rogzitett - dontéseket a az
Korhaz {6igazgatd fdorvosa - Dr Bercsényi Lajos hozza meg. A dontés meghozatala a 320/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl,
valamint/vagy a 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes
europai unios alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl vonatkozo eldirasainak
betartdsaval torténik.

5. Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben t6rténd regisztraciora jogosult személy: Kovics
Krisztina, mint Super User, aki az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd
jogosultsagok elbiralasat végzi.

111.

A Koérhaz nevében eljardé és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcesolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kbzbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban, a Korhaz nevében eljaro, illetdleg az
eljardsba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban a Koérhaz nevében
nem jarhat el, illetdleg az cljdrdsba nem vonhaté be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. A Koérhaz nevében eljard, illetdleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet irasban
kételes a Szabalyzat 1. sz. meliéklete szerinti minta alapjdn az Osszeférhetetlenség illetve a
titoktartds tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok



elbkészitése a kdzbeszerzési szaktanicsadd feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kdzbeszerzési

eljéras irataihoz kell csatolni.

I. Jogosultsaggal rendelkezik a Koérhaz, mint ajanlatkérd EKR-ben t6rténd
regisziracidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR
alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval
kapcsolatban.

1V,

Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. A Korhaz adott évre tervezett valamennyi kézbeszerzését tagintézményenként kdzbeszerzési
tervben kell meghatarozni, oly médon, hogy a Korhaz koltségvetesének elfogadasat kévetden
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott eldkészitésére és
lebonyolitasra.
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1.2, A kdzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésObb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kOzbeszerzés targyat,

- az iranyado eljarasrendet,

- az eljaras becsiilt értékét,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasédnak varhato id6pontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett idopontjat,

- a szerzOdes teljesitésének varhatd idopontjat, vagy id6tartamat,
- médositds esetén annak indokét.

1.4. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésekre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a kdzbeszerzési terv elfogadasat kévetden felmeriit
beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmeriilésekor modositani kell.

1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositdsait a Korhaz gazdasagi igazgatbja és a
megbizott kOzbeszerzési szaktandcsadd késziti elo.

1.6, A kozbeszerzési tervet — illetve annak modositasait — a Korhaz féigazgaté féorvosa fogadja el.
1.7. A koézbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenbrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért a Korhéz gazdasagi igazgatdja

felelds.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetbleg esetleges modositdsénak a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal
miikddtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely



okbdl nem lehetséges a Korhaz honlapjan - t6rténé kézzétételérd]l az Korhaz gazdasdgi igazgatdja
gondoskodik. 2018. prilis 15. kévetden az EKR-ben kell kézzétenni.

1.9. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges elGzetes tajékoztatd készitésrdl és kozzétételérsl a Korhaz
gazdaségi igazgatoja gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljards eclokészitésével kapcesolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacié alkalmazésa esetén, annak megszervezése,
koordinalasa a Koérhdz gazdasagi igazgatoja, a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a
koézbeszerzés targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt, 16-20. §-ai alapjan, a 19.§ (6) bekezdése értelmében
tagintézményenként illetve épitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is
figyelembe véve kell megallapitani és annak eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megéllapitisa érdekében tériéné részekre bontdsi tilalom
vizsgalata a kozbeszerzést szaktanacsado feladatat képezi.

2.4, Az eljaras elokészitése soran keletkezett, illetdleg a beszerzés becsiilt értéke meghatérozasanak
alapjaul szolgalé dokumentumokat a kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell Grizni. A becsiilt
értck megéallapitasara vonatkozé dokumentumot jelen szabalyzat 3. szému meliéklete tartalmazza.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran kézremiikéodo
bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. A felhivas és a kizbeszerzési dokumentum eldkészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfeleld felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
tervezetét — a kOzbeszerzés szaktanacsadd késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki leirdsanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositdsaval kapcsolatos
elozetes vizsgalat elvégzéséert, illetve a részajanalat-tétel biztositasanak hidnya esetén az indokolas
elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti szakember a felelds.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzédéstervezet elbkészitésébe
a Biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezo tagjat is be kell vonni.

1.2. A felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Biraldbizottsag — bizottsagi iilés
keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljaras elokészitésével kapesolatos bizottségi Gilésrdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza
legalabb:

- & kOzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,



- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljards becsiilt értékét és a becsilt érték meghatarozasanak indoklasét,

- hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili, illetve
a Kbt. 115. § szerinti kézbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodd
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadéséra, illetve az eljaras meginditasara vonatkozo javaslatot.

1.5. A Birdlébizottsag jegyzokonyvét a kdzbeszerzési szaktanicsadd késziti el.

1.6. Az ajanlatkéré nevében eljarva a kdzbeszerzési eljarast megindité dontést a Biralobizottsag
javaslata alapjan az Korhaz foorvos foigazgatoja hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkilh kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék nevét is.

1.8. Az eljarast megindité felhivas, illetve a kézbeszerzési dokumentumok esetleges modositasarol,
valamint az eljarads visszavonasardl szolo dontést - a Birdlébizottsag javaslata alapjan - a
Korhaz {Gorvos fdigazgatdja mester hozza meg.

1.9. 2018. aprilis I5. kévetéen megkezdett eljarasokat kizarélag az EKR rendszeren keresztiil lehet
lefolytatni,

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindito felhivast az Korhaz, mint
ajanlatkérd nevében a Koérhdz féorvos fdigazgatdja jovahagyta, és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
meghatdrozott esetekben az eljarast megindité felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentum
jogszerfiségét a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellatta.

2.2, Abban az esetben, ha az eljarast megindité felhivast hirdetmény Otjan kell kézzétenni, annak
kozzétételéro]l a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban,
illetve a Kozbeszerzési Ertesitdben.

2.3. A Kbt. 113.§-aban foglalt — unids értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkill induld —
eljaras alkalmazisa esetén az adott kOzbeszerzési eljrds meginditasarol szolo Gsszefoglald
tajékoztatast a kozbeszerzési szaktandcsadé teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatosag altal tizemeltetett
Kozponti Adatbazisban az EKR-en keresztiil.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetdleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlattételi
feihivas kozvetleniil - a gazdasagi szereplok részére - torténd megkiildésérdl a  kozbeszerzési
szaktanacsado, illetve a Kérhaz gazdaségi igazgatdja gondoskodik, az EKR-en keresztiil.

3. A kizbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa




A kdzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eléirasoknak megfelelé médon torténd -
rendelkezésre bocsatasardl a kozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik az EKR rendszer
igénybevételével.

4. Kiegészité tajékoztatas

4.1. A gazdasagr szerepl6k részér6l érkezett kiegészitd tajékoztatis kérésre a Kbt.-ben eldirt
hataridében torténd vélasz megadéasardl — a kozbeszerzés targya szerinti szakember, szilkség esetén
az eljaras elokészitésében részt vevl egyéb szakemberek (tervezd) bevonasaval - a kdzbeszerzési
szaktanacsado gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacid, illetve helyszini szemle megtartasara keril sor, ezen
eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyzokonyv elkészitésérol a kozbeszerzési
szaktanacsadé gondoskodik.

4.3 A kiegészitd tajékoztatds az EKR rendszeren keresztiil térténik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontisa

Az ajanlatok benythjtasara 2018, aprilis 15. kivetden kizardlag az EXR rendszeren keresztiil
lehetséges. Az ajanlatok bontasa az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616
424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet meghatarozasai alapjan keril végrehajtasra.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontdsat kovetben a kozbeszerzési szaktanicsadd
megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-¢ a koézbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében
elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rdgzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfelelének talalt ajanlatokat a
Birdlébizottsdg — az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a dontéshozdnak arra vonatkozodan, hogy mely
ajanlattevoktd] kell bekérni a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasokat.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tajekoztatas kérés, ajanlattevOk/részvételre
jelentkezdk téjékoztatasa, hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasa, aranytalanul
alacsony ar ¢és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kOzbeszerzési
szaktandcsado végzi el.

6.4. A Biralobizottsag a hidnypdtlasok/felvildgositas kérésekre adott valaszok és igazoldsok
beérkezese utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozo részére, amely — attdl
fliggben, hogy kézbensd vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajénlatokra vonatkozé javaslatot az érvénytelenségi ok
megjeldlésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozd javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriild adatokat,
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- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kdvetd ajanlattevire
vonatkozd javaslatot.

6.5. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel tOrténd targyaldst, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben konzultacios
eljérast kell lefolytatni — a konzuitaciot a Biralobizottsag folytatja le.

6.7. A Birdldbizottsag iilésérdl minden esetben jegyzbkonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kézbensd, illetve az eljarast lezaré dontési javasiatat.

7. Kozbensé és az eljarast lezaré dontések meghozatala

Az ajinlatkérd nevében - a Birdldbizottsdg koézbenst, illetve az cljarast lezérd irésbeli
szakvéleménye/javaslata alapjan - Korhaz foorvos féigazgatdja - Dr Bercsényi lLajos hozza meg a
dontéseket.

8. Tajékoztatis a kizbeszerzési eljaras soran hozott déntésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensé (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérol
sziiletett dontéseknek megfeleléen a kozbeszerzési szaktanicsadoé elkésziti - a kiillon jogszabalyban
meghatdrozott tartalmd - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasardl szolo
osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelds akkreditalt
kozbeszerzesi szaktanacsado ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezbk, illetve az ajanlattevék
részére torténd - megkiildésérdl a kozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik az EXR rendszeren
keresztiil.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozataldt kdvetden a kozbeszerzési szaktandcsadd
gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eloirt tdjékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.

8.4, Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérol sz616 tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktandcsado késziti el, és gondoskodik a
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hirdetmény kozzétételérol az EKR rendszeren keresztiil.

8.5. Az Gsszegezés a Kbt 79. §-a szerinti modositisa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezOk, illetve az ajanlattevik
részére t0rténd megkiildésérd! az EKR rendszeren keresztiil.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés
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9.1. Tratbetekintés vagy eldzetes vitarendezés esetén a Korhaz gazdasagi igazgatdja a kzbeszerzési
szaktandcsaddval egytittmiikodve - kezdeményezd irat beérkezését kovetden haladéktalanul
rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl, illetve elvégzi az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos
feladatokat.

9.2. Az eldzetes vitarendezésre vonatkozo &llaspont jovahagyasardl, valamint abban az esetben, ha
az eldzetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének moédositdsdra van szitkség — a  Biralé
Bizottsag javaslat alapjan - Korhaz foorvos féigazgatdja hozza meg a dontést,

10. Szerzodéskiotés

A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjdn megkétendd szerz6dést — a Kbt. és a vonatkozd
Jogszabalyok figyelembevételével —a Korhaz gazdasagi igazgatdja és a kozbeszerzési szaktandcsado
kesziti el0 aldirasra. Amennyiben a szerzddés a 2016/679 EU rendelet szerinti természetes személy
személyes adatait tartalmazza, akkor a szerz6déskotés alkalmaval a Korhdz a személyes adatokra
vonatkozo éltalanos szabalyrendszer alapjan jar el.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Biralo Bizottsag tagjai egyiittcsen felelnek az egyetérté szavazatukkal tamogatott bizottsagi
dontésekért,

11.2. A kdzbeszerzési szaktanicsadé felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozé
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. Az eljarasba bevont egyéb szakértt felel az altala adott javaslatért,

11.4. A déntéshozok felelnek a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott kdzbensd, illetve az eljarast
lezard dontéseikért.

V1. A kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kizbeszerzési eljarasok dokumentalisa

a Korhaz minden egyes kdzbeszerzési eljarasit — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedben — irasban kételes dokumentalni.

A kézbeszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Ssszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell drizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogeros
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

a Kérhaz gazdasagi igazgatoja a Kozbeszerzési Hatosdg és az EKR-ben - koteles a kzbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat, ezen szervek részére haladéktalanul megkiildeni vagy elektronikus Gton
hozzaférhetdvé tenni.
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Az ecgyes konkrét cljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumcokat a kozbeszerzési
szaktanicsado rendezi és Grzi meg az eljarast lezard szerzddés megkotéséig, majd dtadja a Koérhéz
gazdasagi igazgatdja részére, aki a Korhaz iratkezelési szabélyzatanak elirasai szerint helyezi az
iratokat irattarba és gondoskodik a megdrzésérdl.

Gondoskodnak a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések és a szerzddések teljesitésére
vonatkozo Kbt.-ben meghatérozott adatok a Korhdz honlapjan, a Kozbeszerzést Hatosdg altal
mukaédtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben
torténd kozzétételérdl. Sziikség szerint intézkednek a szerz6dés modositasanak az eldkészitésérol,
illetve a kapesolodd kozbeszerzési hirdetménynek a kézzétételre vald feladasarol.

2. Az éves statisztikai Osszegezés

A Koérhaz az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31.
napjdig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosdgnak.

Az éves statisztikai Osszegzés hataridoben torténé elkészitésérdl, illetve megkilldésérol — a
kozbeszerzési szaktanicsaddval egyittmiikodve — a Korhaz gazdasagi igazgatdja gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érintényilvanossaggal kapcesolatos feladatok

A Korhaz gazdasagi igazgatdja a kozbeszerzési szaktandcsaddval egyiittmiikédve gondoskodik a
Kbt. 43. §-4ban foglalt adatok, informaciok, dokumentumok kézzétételérdl a Kdzbeszerzési
Hatdsag altal mukodtetett Kodzbeszerzési Adatbdzisban, amennyiben az Adatbéazisban vald
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a Korhaz honlapjan, valamint az EKR-ben.

A Korhéz, mint ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag éaltal muikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Koézbeszerzési Adatbazisban vald kézzététel nem lehetséges, a sajat
vagy a fenntartoja honlapjan — kézzétenni:

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak modositisét az elfogadast kévetoen haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetben haladéktalanui;

¢) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a Kbt 12, § (1)~(5) bekezdésének
alkalmazasdval megkétott szerzddéseket a szerzodéskotést kovetben haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzédéskotést kdvetben
haladéktalanui;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardl szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

J) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindit hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dé felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszerll volt-e, a szerzddes teljesitésének az ajanlatkérd
altal elismert idOpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatis értékét a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbél megvaldsuld kozbeszerzés
esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd
harminc napon belil;

2) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést az ott eldirt hatariddig
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h) A Kbt 115.§ szerinti eljérdsoknal koteles honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban — az eljaras
meginditasdval egyidejlileg — nyilvdnosan kozzétenni az eljarast megindito felhivast, a
kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat kdvetéen haladéktalanul — az
ajanlattételre felhivott gazdasigi szereplok nevét és cimét, valamint az ajinlatok bontdsardl
késziilt jegyzOkonyvet.

4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotdtt szerzddés modositasa, teljesitésének
ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés modositdsat a Korhaz gazdasigi
igazgatéja késziti el6, melynek keretében - a Kbt. 141. §-dban meghatirozott feltételek
fennalldsinak vizsgalata érdekében - ki kell kérni a kzbeszerezési szaktanacsadd véleményét.

4.2, A szerzbdésmddositds 1 példanyanak atadasaval a Korhaz gazdasdgi igazgatdja a
szerzodésmodositast kovetden haladéktalanul kételes a kdzbeszerzési szaktandcsadét tajékoztatni,
aki ezt kovetéen gondoskodik a szerzédés modositasarol sz616 hirdetmény kozzétételérdl.

43. A Kbt 142. § (1) bekezdésében rogzitelt, a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatokkal
kapcsolatos ellendrzési, dokumentdlasi kotelezettség a Korhaz gazdasagi igazgatdjanak feladatat
képezi.

Adott esetben a szerzddésben foglaltaktol vald eltérd teljesitésrdl, illetve annak okairdl, valamint a
szerzbdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérdl szol6 tdjékoztatis a Korhaz gazdasagi
igazgatéja és figazgatd foorvosa feladatat képezi.

4.5. A Koérhdz gazdasigi igazgatoja feladatat képezi - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban
foglaltak figyelembevételével - a szerzodés teljesitésre vonatkozd adatok kozzététele a
Kozbeszerzési Adatbazisban és az EKR-ben.

4.6. Adott esetben a Koérhdz gazdasagi igazgatéja feladatat képezi a Kbt 142.§ (5)-(6)
bekezdésében foglalt — a Kdzbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kitelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljirasok ellenorzésének rendje

A kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfeleldségét a Korhaz belst ellentrzési rendszerében kell ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcesolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomadsara jutasat kovetéen a Korhaz gazdasigi igazgatdja haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktanicsadot a kapesolddo dokumentumok ataddséval megkeresni és a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DontGbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara

rendelkezésre 4llo idon belil — a Korhaz gazdasagi igazgat6ja egylttmiikddve a kdzbeszerzési
szaktanacsado allitja §ssze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére.
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6.3. A Kozbeszerzési Dontbbizottsdgnal a Korhaz képviseletében egyedi meghatalmazéassal bird
személy jar el. A dontbbizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szaktanicsadd, valamint a
Birilobizottsag elntke vagy a megbizott személy koteles részt venni és az lgy kedvez6 elbirdlasat
closegiteni.

VIIL.
Kobzbheszerzést értékhatar alatti beszerzések

I. A Korhaz a nettdé egymillidé forintot elérd vagy meghaladé, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érd értékil, a Kbt. 8. § (2){6) bekezdésében
meghatarozott targyra iranyulo beszerzésének megvaldsitasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése
szerinti  kOtelezettségének teljesitése sordan a 459/2016. (XII. 23)) Korm. rendelet - a
kdzbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések megvaldsitasaval ¢s ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrdl - szerint jir el a rendelet 3, §-dban meghatirozott kivételek
figyelembevételével.

2. A Kbt 4.§ (3) bekezdése alapian a beszerzések megvaldsitdsahoz— legalabb harom ajanlatot
koteles bekérni.

3. Az ajanlattételre felbivandd gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminicidmentesen, az
egyenld banasmdd elvének megfeleléen kell eljarni. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi
szereplOket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelve (telephelye), vagy a szerzOdés targyat
képez0 szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-,
kis- vagy kozépvallalkozasok koziil vélasztja ki.

4. Az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk személyét
lehetGség szerint valtoztatni szikséges.

5. Az egyes beszerzések megvaldsitasakor killonds kortitekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. §
(2)—(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

6. Adatszolgaltatasi kitelezettség
Minden évben jinius 30-1 allapotra, valamint december 31-i allapotra 10 munkanapon belil
adatszolgéltatast kell teljesiteni a beszerzéseirdl a kozbeszerzésekért felelds miniszternek. Az
adatszolgéltatas tdjékoztatja kozbeszerzésekért felelds minisztert az e rendelet szerinti
beszerzések
a) targyarol,

b) netto értékérdl,

¢) szerzbdéskotési idépontjarsl, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl és cimérdl, és
¢) az ajanlatkérével szerzbdést kotd fél megnevezésérdl.

7. Adatszolgaltatasért felel6s személy: Kovaces Krisztina

IX.
Kézpontositott kozbeszerzések

14



1. A Kérhaz a kézpontositott kdzbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo, kételezett ajanlatkérd. A
kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérol szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szdmt mellékletében régzitett
kiemelt termékeket elsddlegesen a Kozbeszerzési és Elldtdsi Féigazgatosigon keresztiil
szerzi be. Az igénybejelentési feladatok és meprendelések teljesitéséért a keretgazda a
felelds.

2. A Korhaz, mint a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikéciés
beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X.1.) Korm.
rendelet 5.§ (1) bekezdés b) pont hatdlya ald tartozd szervezet az 1. szaml mellékletben
meghatarozott kormanyzati kommunikacids feladatokhoz tartozé szolgaltatdsokat és az
azokhoz tartozd termékeket a rendelet eldirdsai alapjan koteles beszerezni. Az
igénybejelentési feladatok és egyéb adatszolgaltatasz feladatok hataridoben torténd
elvégzéséért a kdzbeszerzési referensfelelds.

X.
A 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet ala tartozo beszerzések

1. A blintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti 4llamigazgatasi szervek és a
rendvédelmi szervek iranydban fenndllé egyes ellatdsi kotelezetiségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-dtvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szélé 44/2011. (L.
23.) Korm. rendelet alapjan bonyolitja a vonatkoz6 beszerzéseket.

2. Az igénybejelentesi feladatok és megrendelések teljesitéséért és egyéb adatszolgaltatasi
feladatok hataridében t6rténé elvégzéséért az anyaggazdalkodasi csoportvezetd felels.

XI.
Kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési felelosségi rendje
1. A Korhaz a kézbeszerzések, illetbleg a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések

belsté  ellenbrzésérdl a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és  belsé
ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet cldirdsai szerint kételes
gondoskodni.

2. A Korhaz belsé ellendrzési tevékenységének folyamatat, rendszerét a Belsd Ellenérzési
Kézikbnyv tartalmazza, melynek I1. fejezete részletezi a belsd ellendrzési vezetd feladatait,
felelOsségét.

XII.

Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2018. aprilis hé 01. napjin 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. clbirasira is
figyelemmel a hatalybalépését kovetden indult kézbeszerzési eljarasok vonatkozasdban kell
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alkalmazni. Jelen szabalytattal egyidejiileg az 1008-34 /2017 iktaté szam, 2017. januar 01-t6]
hatalyos, valamint 2017. december 01-t6] modositott 2017. évi kdzbeszerzési szabalyzat hatalyon
kiviil helyezddik.

Salgotarjan, 2018. aprilis 01.

Dr. ::Qtifsenyi Lajos
nt [ 474F Megyei Kérhaz
Ogvgato forvos

Ellenjegyezte:

L .
Kaszas Erika

Szent Lazar Megyei Korhaz
gazdasagi igazgato
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