Az iranyitdé megyei intézményben miikodd betegellatast, népegészségiigyi ellatast nynjto
egységek feladatai, melyeknek orvosi és apolasi irdnyitasat az orvosigazgatd és apolasi igazgato

latja el:

Fekvdbeteg ellato osztalyok:
a) 1. Belgyogyaszati Osztaly

b)

d)

aa) Belgyogyaszati alapellatasi feladatan kiviil gasztroenteroldgiai és nefrologiai
ellatast biztosit.
ab) Specialis szakellatast nyujt fekvo €s jarobetegek részére gasztroenterologiai
labor keretében.
ac) Mikodteti a belgydgyaszati és a gasztroenterologiai szakrendelést.
II. Belgyogyaszati Osztaly
ba) Belgyogyaszati altalanos alapfeladatain kiviil specidlis mikddési teriilete a
kardiolégia, endokrinologia, diabetologia €s ezek jarobeteg ellatasa, valamint
konzilium biztositasa.
bb) Miikodteti a kozponti EKG-ergometrias, valamint a szivultrahang
laboratériumot.

Sebészeti Osztaly
ca) Altalanos sebészeti feladatokat lat el.
cb) Specialis mikodési teriilete a vastagbél és a végbél-daganatok sebészeti
ellatasa.
cc) Altalanos sebészeti és proktologiai szakrendelést biztosit.

Traumatologiai és Ortopédiai Osztaly

A Traumatologiai és ortopédiai osztaly szakmailag tobb 6nallo részlegbdl all. A
szakmailag 0Onallo részlegeket részlegvezetd iranyitja. A Traumatologia ¢és
Ortopédiai osztaly mindenkori vezetdje egyben a Traumatologiai részleg vezetdje
is.

Traumatologiai Részleg

da) Altalanos traumatologiai ellatast, illetve emelt szintii ellatast biztosit.
db) Jarobeteg baleseti sebészeti szakrendelésen az ambuldnsan ellathato
toréseket €s ficamokat, az altalanos anesztezioldgiai segitséget nem igényld
sériiléseket latja el.
Ortopédiai Részleg

dc) Altalanos ortopédiai fekvé- és jarobeteg-ellatast biztosit.

dd) Specialis feladata kronikus mozgasszervi megbetegedések teriiletén a
nagyiziiletek protetizalasa €s az artroszkopos sebészet, ezen beliil specidlisan
az artroszkopos keresztszalag plasztika €s 1ézersebészet, vallsebészet.

Szeptikus csontsebészeti Részleg

de) A szeptikus csontsebészeti gyogykezelést igényld traumatologiai és ortopédiai
betegek ellatasat biztositja.

Sziilészet-Nogyogyaszati Osztaly



f)

9)

h)

)

ea) A sziilészet-ndgyodgyaszati altalanos ellatas.
eb) Specialis feladatokat 1at el a terhespatoldgiai, az onkologiai, a sebészeti, az
Ultrahangos, a laparaszkdopos €s hiszteroszkopia szakteriileteken.

Csecsemd- ¢és Gyermekgyogyaszati Osztaly

fa) A beteget 14 éves koraig mindenképpen itt kell ellatni, 18 év folott az
alapbetegségnek megfeleld felndtt osztalyon, 14-18 év kozott a beteg fejlettségi
allapotanak, illetve alapbetegségének, tovabba a kérhazba torténd felvétel
okénak (pl. Sziilészet-Nogyogyaszat, Fiil-orr-gégészet) megfeleléen vagy
gyermek, vagy felndtt osztalyon sziikséges elhelyezni.

fb) Csecsemd- és gyermekgyogyaszati alapfeladatan kiviil specialis szakteriiletei:
csecsemo- és gyemekkardiologia, PIC II. (Perinatalis Intenziv Centrum olyan
intenziv osztaly, ahol a sziiletés koriili idészakban létrejott korallapotokat,
betegségeket latjuk el), gyermek-tiidogyogyaszat, gyermek-gasztroenterologia,
gyermekneurologia és csecsemod- és gyekmekgyogyaszati intenziv terdpia.

fc) Az osztaly az altalanos gyermekgyogyaszat keretén beliil jaro- és fekvdbeteg
ellatast, és mozgd szakorvosi ellatast biztosit.

fd) Specidlis konzultativ szakrendelései: endokrinologia, diabetesz mellitus,

pulmonologia.

Fiil-Orr-Gégegyogyaszati Osztaly

ga) Az altalanos ellatason kiviil biztositja a foniatriai és audioldgiai szakrendelést.
gb) Specialis feladata szakteriiletén az onkoldgiai betegek gondozasa.
gc) Specialis ellatas fiil-orr-gégészeti 1ézer sebészetben.

Szemészeti Osztaly

ha) Altalanos ellatas.
hb) Specialis feladata a milencse beiiltetés, korrekciés miitétek, a
gyermekszemészeti szakrendelés biztositasa.

Boérgyogyaszati Osztaly

ia) Altalanos bdrgyodgyaszati és specialis feladatokat biztosit az allergologiai
kivizsgalas, kyroterapia, 1ézer terapia.

ib) Szakkonziliumok biztositasa az osztalyok, a Bér- és Nemibeteg Gondozo és a
szakellatasok felé.

Neuroldgiai-Stroke Osztaly

ja) Feladatkore az organikus neuroldgiai betegek felvétele, kivizsgéldsa, kezelése.
Sziikség szerinti ellatast, szakkonziliumot nyujt a tarsosztalyoknak.

jb) EEG laborvizsgalatokat végez.

jc) Akut agyi érbetegségben szenvedd betegek ellatasa.

jd) A jardbetegek részére ideggydgyaszati szakrendelést tart, EMG vizsgalatot
végez.

K) Onkologia és Sugarterapia Osztaly



Onkologia Részleg

ka) Végzi az onkologiai betegek, fekvobetegek ellatasat, beleértve a sziikséges
diagnosztikai €s terapids beavatkozdsokat, elvégzi a gydgyszeres
daganatellenes kezeléseket, illetve ellatja a gyogyszeres kezeléseket €s az utdna
fellépd szovodményeket.

Sugarterapia Részleg

kb) A sugarkezelés fekvOobeteg hatterét biztositja, elvégzi a sziikséges diagnosztikai
vizsgalatokat és ellatja a kezelés sordn fellépd szovodményeket.
Intervencids Onkologiai Részleg

kc) artérias katéteres technikaval juttatja be a szervezetbe a sziikséges kemo- és
radioterapids anyagokat. Biztositja a beavatkozdsokhoz sziikséges fekvobeteg
hatteret. Tartdés kaniiloket beiiltet. Képalkotd technika segitségével végez
szovet mintavételeket.

Urologiai Osztaly

la) Altalanos urolégiai ellatas.
Ib) A daganatos betegségek, a veseko eltavolitas specialis beavatkozasai.
Ic) Androlégiai, gyermekuroldgiai szakrendelés, koves betegek utogondozasa.

Reumatologiai Osztaly

ma) A reumatoldgiai betegellatas, ambuldns szakrendelés.
mb) Specidlis feladata az osteoporosis ellatas, fizio- ¢s mozgésterdpia.

Perioperativ Medicina, Aneszteziologiai és Intenziv Terapids Osztaly

Az osztaly szakmailag tobb egységbdl 4ll.
Perioperativ Medicina Egység

na) A miutétre keriild betegek miutéti elokészitése ¢€s korai posztoperativ
megfigyelés.

Anesztezioldgiai Egység
nb) A miitéti anesztézia biztositasa.
Intenziv Terapids Egység

nc) Komplett invaziv haemodinamikai moddszerek, homestasis rendezését,
detoxikalo eljarasokat és az €gési sériiltek atmeneti kezelését biztositja.

nd) Eletet veszélyezteté korképek ellatasa.

ne) Akut miivesekezelés.

nf) Szeptikus betegek ellatasa.

ng) Gyermekintenziv ellatasban folyamatos konzulensi hattér biztositasa.

Stirgdsségi Betegellato Osztaly

0a) A betegek iddrendi ellatasa a magyar triage rendszer alapjan torténik.
ob) A triage rendszer alapjan 1-3 osztdlyba tartozé betegek ellatdsa az SBO



p)

Q)

stirgdsségi részén, a 4-5 kategéridba tartozd betegek ellatdsa az akut
alapellatési részen torténik.

oc) A slirgdsségi ellatast igényld betegnél a kozvetlen életveszély elharitasa.

od) A beteg allapotanak ismeretében a szakorvos dont a felvételrdl, illetve a beteg
allapota altal indokolt szintii egészségligyi intézménybe torténd
tovabbkiildésrol.

Ersebészeti Osztaly

pa) Ersebészeti feladatokat 14t el.
pb) Ersebészeti szakrendelést biztosit.

Kronikus Belgyogyaszati Osztaly

A hosszu apolasi id6t, utdkezelést igényld betegek ellatasat biztositja.

Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly

ra) A mozgasszervi rehabilitacids betegellatasa.

rb) Nagy traumatologiai sériilések, koponya sériilések, stroke, agykarosodas utani
allapotok rehabilitacioja.

rc) Orvosi rehabilitdcios szaktandcsadas.

rd) Specialis feladata gydgyaszati segédeszkoz ellatas.

re) A fekvO- és jarobetegek fizioterapias kezelésének biztositdsa az intézmény
egésze ¢s a teriileti ellatasi kotelezettség keretében.

Hospice-Palliativ Terapias Osztaly

sa) Palliativ terapias ellatas.
sb) A beteg ¢letmindségének javitasa, €s a hozzatartozok lelki gondozasa.

Diagnosztikai és szakmai ellatd osztalyok:

a)

b)

Ko6zponti Laboratorium

aa) Végzi az alapellatas, illetve szakellatas jarobetegeinek ambulans laboratoriumi
vizsgalatait.

ab) Ellatja a fekvObeteg osztadlyok diagnosztikus munkdjat laboratoriumi
vizsgalatokkal.

ac) A fekvo- és jarobeteg ellatdsban immunolodgiai, endokrinoldgiai és luesz
szeroldgiai vizsgalatokat is végez.

Radiologiai Osztaly

ba) Képalkotd diagnosztikai vizsgélatokat végzd szervezeti egység. Ide tartozik:
CT, MRIL, DSA, ultrahang, rontgen, alap és specidlis emlddiagnosztikai
vizsgalatok, core biopsiak, aspiracios vizsgalatok.

Nukleéris Medicina Osztaly

ca) A fekvd és jarobeteg ellatasban altalanos és specidlis jellegli izotopdiagnosztikai
vizsgalatokat és izotopos beavatkozasokat végez. Leleteivel és konzultacidival
tdmogatja a gyogyitas folyamatat a betegségek megallapitdsdban, a tovabbi
diagnosztikai és terapias dontéshozatal érdekében, mind az elsddleges



d)

f)

9)

elvaltozasok, mind pedig a stadiumrogzités, kovetés megitélésében.

cb) Diagnosztikus eljarasokkal foként az endokrin, sziv és érrendszeri, onkoldgiai,
reumatoldgiai, uroldgiai, ortopédiai stb. elvaltozasok identifikalhatoak, az
izotopterapids eljarasokkal a pajzsmirigy talmikodést, csontattétek
fajdalomcsillapitasat és az iziileti gyulladasok gyogyitasat végzi.

Patologiai Osztaly

da) Minden rutin szovettani és boncolési vizsgalat.

db) Alapvet6 hisztokémiai reakciok végzése.

dc) Polarizécios és fluorescens vizsgalatok.

dd) Intraoperativ gyors-diagnosztika.

de) Sziir6 és diagnosztikus cytoldgiai vizsgéalatokk

df) Ttbiopsias anyagok feldolgozasa.

Kozponti Miité

ea) altalanos sebészet,

eb) érsebészet, baleseti sebészet, az urologia, sziilészet-ndgyogyaszat, az ortopédia,
fiil-orr-gége sebészet tervezett, siirgds ¢és sziikség szerint egyéb osztalyok
miitéteihez személyi és targyi feltételeinek folyamatos biztositésa.

Ko6zponti Fizioterapia

A fekvo- és jardbetegek fizioterapias kezelésének biztositadsa az intézmény egésze

¢s a tertileti ellatasi kotelezettség keretében.

Intézeti Gyodgyszertar

A fogyogyszerész vezetésével biztositja a Korhaz fekvObeteg osztalyainak-,
jarobeteg szakrendeléseinek-, diagnosztikai és egyéb részlegeinek gyogyszerrel,
kotszerrel, fertOtlenitdszerrel torténd ellatasat, kozvetlen lakossagi ellatast biztositd
gyogyszertart miikodtet. Részlege a CATO laboratorium.

Szakorvosi ellatas és gondozas:

A jarobeteg szakellatason beliil a szakrendelések a hatalyos jogszabalyokban rogzitett
eljarasoknak megfelelden nyujtjdk szolgaltatdsaikat. Az ellatdshoz kapcsolodik az
adminisztrativ ¢és egyéb teveékenység, amely magédba foglalja a kartonozot is. A
szakorvosi ellatds és gondozas iranyitasat kozvetleniil a Rendeldintézet-, gondozo
igazgatd végzi.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Belgyogyaszati Szakrendelés,

Sebészeti Szakrendelés,

Proktologiai Szakrendelés,
Traumatologiai Szakrendelés,
Sziilészet- NOgyogyaszati Szakrendelés,
Novédelem Szakrendelés,
Terhesgondozas,



h)  Csecsem6-¢és Gyermekgyogyaszati Szakrendelés,
1)  Fil-Orr-Gégegyogyaszati Szakrendelés,

J)  Szemészeti Szakrendelés,

k)  Bor-és Nemibeteg Szakrendelés,

I)  Neurologiai Szakrendelés,

m)  Orthopédiai Szakrendelés,

n)  Urologiai Szakrendelés,

0)  Onkolbdgiai Szakrendelés,

p) Reumatoldgiai Szakrendelés,

q) Pszichiatriai Szakrendelés,

r)  Tiadégyogyaszati Szakrendelés, tiidGsziirés,
s)  Haematoldgiai Szakrendelés,

t)  Endokrinologiai Szakrendelés,

u)  Gastroenterologiai Szakrendelés,

v)  Ersebészeti Szakrendelés,

w) Idegsebészeti Szakrendelés,

X)  Nephrologiai Szakrendelés,

y)  Oszteoporozis Szakrendelés,

z)  Klimax Szakrendelés,

aa) Kardiologiai Szakrendelés,

bb) Gyermekpszichiatriai Szakrendelés,

cc) Nogyogyaszati Ultrahang Diagnosztika,

dd) Anesztezioldgiai Szakrendelés,

ee) Audioldgiai Szakrendelés,

ff)  Logopédiai Szakrendelés,

g9) Fizioterapiai- gyogytorna Szakrendelés,

hh) Foglalkozas-Egészségligyi Szakellatas,

i)  Gyermekndgyogyaszati Szakrendelés,

1) Gyermekszemészeti Szakrendelés,

kk) Gyermek-Pulmonoldgiai Szakrendelés,

II) Mozgasszervi Rehabilitacios Szakrendelés,
mm) Boér-és Nemibeteg Gondozas,

nn) Onkologiai Gondozas,

00) Pszichiatriai Gondozas,

pp) Tidbégondozas,

gqg) Addiktologiai Gondozas,

rr)  Gyermek- és Ifjusag Pszichiatriai Gondozas,
ss)  Egyéni dohanyzas leszokas-tamogatd Szakrendelés,
tt)  Csoportos dohanyzas leszokas-tamogatd Szakrendelés,
uu) Szajsebészeti Szakrendelés,

vv) Fogaszati rontgen diagnosztika,

ww) Fogszabalyozo szakrendel€s,

xX) Gasztroenterologiai sziirés,

YY) Mobil sziirés (diabetologia, érsebészet, ndgyogyaszat, bor- és nemibeteg ellatas,



uroldgia, mammografia),
zz) Sugarterapia szakrendelés

Egyéb egészségiigyi tevékenység:

a) Mozg6 Szakorvosi Szolgalat Sziilészet-Nogyogyaszat,

b) Mozgd Szakorvosi Szolgalat Csecsemdé- és gyermekgyodgyaszat,
€) Szakrendelés — Batonyterenye

d) Varmegyei Védondi Szolgalat Osztalya

Az apolési igazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:

a)

b)

d)

Szociélis Iroda
aa) Kiemelt kortermekben torténd elhelyezés (korhazi benntartézkodas
meghosszabbitasa).

ab) Informacidonyujtas a szocialis juttatasok lehetdségeirdl, tanacsadas.

ac) Szocialis ligyintézés (pénz €s természetbeni tamogatasok, segélyek, jaradékok,
stb.).

ad) Szocialis intézményi elhelyezéssel (atmeneti €s tartdés bentlakast biztosito
intézmények) kapcsolatos ligyintézés.
ae) Otthoni segitségnyujtas megszervezése (hazi gondozas, otthondpolas, étkeztetés).

af) Egyéni esetkezelés (a gyogyitas soran felmeriild szocialis és lelki problémak
kezelése).

ag) Segitd beszélgetés, ¢letvezetési tanacsadas.

Kozponti Dietetikai Szolgalat
ba) A kezel6orvosokkal tortént konzultaciot kovetden Osszeallitjdk a betegek
allapotanak megfeleld betegélelmezést és feliigyelik azt.

Takarito Szolgalat

ca) A Korhaz a rendszeres, szakszer(i, hatékony és biztonsagos fertdtlenitd- és tisztito
takaritasanak megvalositasa, amely kiterjed a kiszolgalo szervezeti egységekre is.
Nem tartozik a Takaritd6 Szolgalat tevékenységi korébe a kiilso teriiletek (park,
udvar, jarda, stb.) az Orvos- n6vérszallo takaritasa.

Kozponti Sterilizald
da) A gybgyitd osztalyok steril anyagokkal és eszkozokkel vald ellatasa.

db) A mosodai tevékenység szakmai irdnyitasa.

dc) A Takaritdo Szolgalat szakmai iranyitasa.



4. A gazdasagi igazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek képezik a
gazdasagi szervezetet, az iranyitd varmegyei korhaz és a varosi koérhazak vonatkozasadban
feladatai:

4.1. Varmegyei Koltségvetési és Gazdalkodasi Fosztaly

A Foosztaly szervezeti egysége a Varmegyei Pénziigyi és Szamviteli Osztaly ¢€s a
Varmegyei Kontrolling Osztaly, feladatait a székhelyen és a balassagyarmati, pasztoi
korhazakban kihelyezett egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek
a varmegyei ¢és a varosi intézményekre.

a) A Foosztaly vezetbje a gazdasagi igazgato altalanos helyettese.

b) Felelds a Korhaz és a varosi intézmények gazdasagi szervezetet érintd
munkafolyamatainak Osszhangjaért, szervezéséért, az informacids rendszerek
kialakitasaért, mikodtetéséért.

c) Koordindlja és iranyitja az iranyitd6 és varosi korhazak egymasra épiild
munkafézisait.

d) Végzi a gazdasagi szervezet folyamatait szabalyozé dokumentumok
kidolgozasat, bevezetésének koordinalasat.

e) Feliigyeli a gazdasagi szervezetet érinté adatszolgaltatasok teljesitését.

f) A gazdasagi szervezetet érinté belsé és kiilsé ellendrzésekhez sziikséges
adatszolgaltatdsokat koordinalja, az ellenérzések megallapitasara tett
intézkedési tervek végrehajtasat monitorozza.

g) Integritas tanacsaddo munkajat iranyitja.
4.1.1. Pénziigyi, szamviteli feladatok:
a) Végzi a koltségvetés tervezésével, teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

b) A varosi egészségiigyi intézmények koltségvetését elokésziti, koltségvetési
keretszamokat kialakitja, ehhez moddszertani Utmutatast ad, jovahagyasra
felterjeszti.

Cc) Az eclemi koltségvetéseket, éves beszamolokat, mérlegjelentéseket, egyéb
pénziigyi, szamviteli adatszolgaltatasokat elkésziti Osszegyljti, ellenérzi,
tovabbitja az iranyitd szerv, allamkincstar felé. Felelds a kapcsolodd analitikus
¢s szintetikus nyilvantartasokert.

d) Evkozi eldiranyzat-modositasokat ellendrzi, elézetes jovahagyasra elokésziti, a
feliigyeleti szervi hataskorbe tartozd eldiranyzat-modositasok jovahagyasra
felterjeszti.

e) Rendszeres és eseti, gazdasagi €és pénziigyi tartalmu adatszolgaltatasok
bekérése, szlikség szerinti Osszesitése €s tovabbitasa az irdnyitd minisztérium, a
Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) és egyéb érintett szervezetek
fele.



f) Az egészségiligyi intézményrendszer gazdalkodasanak megszervezése ¢és
iranyitasa, a kozponti korhazi integralt gazdalkodasi rendszer (KKIGR) szakmai
mikddtetése.

g) A Korhaz és a varosi intézmények szamviteli rendjét kialakitja.

h) A pénzgazdalkodassal, eldiranyzat-felhasznalassal ¢€s nyilvantartassal,
kotelezettségvallalas-nyilvantartassal és egyéb nyilvantartasokkal kapcsolatos
feladatokat ellatja az allamhaztartas szamvitelér6l szo6ld szabalyozasnak
megfelelden.

i) A szamviteli zarlati, egyeztetési munkalatokkal, leltarkészitéssel kapcsolatos
feladatokat ellatja.

J) Az adokkal és jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, bevallasi
feladatokat ellatja.

k) A pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatokat ellatja, mely magaban
foglalja a bankszadmlak, pénztarak, pénzkezel6helyek miikddtetését.

I) Kovetelésmenedzsment feladatok ellatja.

m) Eurdpai unids és nemzetkozi, valamint hazai finanszirozasu projektek operativ
¢s fenntartdsi idészakhoz kapcsolodd pénziigyi €s szamviteli feladatait
foigazgatoi utasitas alapjan végzi.

n) Az eurbpai unios és nemzetkozi projektek, valamint hazai finanszirozast
pénzmozgasaival kapcsolatos feladatokat ellatja.

0) Vezet6i informacio szolgaltat az intézményi és projektkdltségvetések pénziigyi
teljesitésének alakulasarol.

p) A vagyongazdalkodas részeként a Korhaz egységeinél, osztalyainal bonyolitja a
mennyiségi leltarfelvételt meghatarozott litemterv szerint.

4.1.2. Kontrolling feladatok

a) Az intézményi szintli kontrolling tevékenységet koordinalja, iranyitja az ezzel
kapcsolatos intézményen beliili és kozépiranyitdi, tulajdonosi, finanszirozoi
adatszolgaltatast, elemzést.

b) Kialakitja, gytjti, rendszerezi a tevékenységgel Osszefiiggd intézményen beliili
input és output adatdramlasi rendszert, informacios rendszert, adatbazisokat
alakit ki és kezeli.

c) A dontésekhez sziikséges adatokat levalogatja.
d) Folyamatos kapcsolatot tart a modszertani és stratégiai elemzdvel.
4.2. Varmegyei Humanpolitikai és Munkatigyi FOosztaly

A Foosztaly szervezeti egysége Varmegyei Munkaiigyi Osztily és a Varmegyei
Humanpolitikai és Szakképzési Osztaly. Feladatait a székhelyen és a balassagyarmati,



pasztoi korhazakban kihelyezett egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai
kiterjednek a varmegyei és a varosi intézményekre.

Az iranyit6d varmegyei korhaz és a varosi korhdzak vonatkozasaban ellatja:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

K)

A Korhaz vezetdinek dontése alapjan gondoskodik a munkaer6 potlas érdekében
az allashirdetésekrol, elokésziti a palyazatokat, gondoskodik az eldirasoknak
megfeleld palyaztatas lefolytatdsanak megszervezésérol, dontés utan a teljes
dokumentécio nyilvantartasarol.

Intézi a munkaer0 mozgasokhoz kapcsolodd feladatokat, végzi az
engedélyezési, egyeztetési és az alkalmazashoz sziikséges dokumentacios
folyamatokat, kiemelten az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6 személy
tovabbi munkavégzésre iranyuld jogviszonyaval kapcsolatos engedélyezési
folyamatot.

Elokésziti és bonyolitja az eldmeneteli és kitlintetési felterjesztéseket, fegyelmi
tigyeket.

Nyilvantartja a beiskoldazasok, tovabbképzések, szakvizsgak, kongresszusi
részvételek hatdridds feladatait, elOkésziti a tanulmanyi szerzddéseket,
tanulmanyi tdmogatasokat, valamint gondoskodik az ezekhez ko6tddd utazési
rendelvények kiadasarol. Elkésziti és nyilvantartja a tanulményi szerzdédéseket
¢és figyelemmel kiséri az abban foglaltak betartasat.

Végzi az orvosok ¢és szakdolgozok képzésével és tovabbképzésével jard
feladatokat.

Vezeti az egészseégligyi dolgozok alap- €s miikddési nyilvantartasat.

crer

kiséri vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglik betartasat, Orzi a leadott
vagyonnyilatkozatokat.

Elkésziti az Orvos-ndvérszallon lakok bérleti szerzédését, gondoskodik azok
hosszabbitasarol, megsziintetésérol.

Elokésziti az ingatlan bérleti szerzOdéseket, folyamatosan kapcsolatot tart a
bérbeadokkal és az ingatlant hasznaldkkal.

Elokésziti a kozremiikodoi szerzOdéseket és megbizasokat, hozza kapcsolodo
engedélyezési eljarast bonyolitja.

Intézi a kiilfoldi allampolgéarsdgu dolgozok alkalmazéasaval kapcsolatos tigyeket.

Ellatja a rezidens-képzéssel kapcsolatos feladatokat, az Intézet szakképzd hellyé
mindsitéshez sziikséges teenddket.

m) Végzi a képzésben résztvevok gyakorlataval kapcsolatos feladatokat.

n)

Koteles a személyligyet ¢érintd eldirt egyeztetéseket kezdeményezni
(Szakszervezet, Uzemi Tanacs, kamarai szervezetek, stb.), sziikség esetén
azokon részt venni €s az egyeztetés megtorténtét dokumentalni.



4.3.

0) Ellatja a személyi juttatasok szamfejtéssel kapcsolatos havi operativ teendéket,
nyilvantartési, elszamolasi, bevallasi feladatokat, ezen beliil a kontrolalja és
rogziti a munkaid6é nyilvantartast, jelenléti iveket, a talorat, tigyeletet,
készenlétet, szabadsagot, egyéb tavollétet.

p) Végzi a munkaerd felvétellel, megsziinéssel kapcsolatos munkafazisokat.

g) Naprakész nyilvantartast vezet személyi juttatasrol és jarulékair6l, valamint a
létszamrol, ez alapjan koltségvetést adatszolgaltatdsokat megalapozd
szamitasokat vezet.

r) Orvosi Bejelenté Programhoz adatot szolgaltat.

S) Szervezi és bonyolitja a személyi jovedelemadoval, jarulékokkal, egyéb adoval,
levonasokkal, letiltasokkal kapcsolatos munkaltatoi feladatokat.

Varmegyei Finanszirozas Osztaly

Feladatait a székhelyen és a balassagyarmati, pasztoi korhézakban kihelyezett
egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei és a varosi
intézményekre.

a) Biztositja az adatgyljtési, adatszolgaltatasi és dokumentacios feladatok
teljesitését a finanszirozo és egyéb szervezetek eldirasai szerint.

b) Kapcsolatot tart a NEAK-kal, gondoskodik a kapacitasokban bekovetkezett
valtozasok jelentésérol.

c) Gondoskodik a kapacitas lekotések elokészitésér6l és felterjesztésérdl az
illetékes  allamigazgatasi  szerv  felé,  elokésziti a  lekotendd
kapacitasfejlesztésekre a miikodési engedély kérelmeket.

d) Elkésziti az Egészségbiztositasi Pénztarral megkotendd szerzodést.

e) Gondoskodik a fekvd és jard beteg teljesitmény jelentések hataridore torténd
leadasarol.

f) Tajékoztatja a gyogyitd szervezeti egységeket a rendeletekben, eldirt jelentési
kotelezettségek valtozasardl, adatot szolgaltat a teljesitménytdl fiiggd
bevételekhez, kiadasokhoz.

g) Medikai rendszert feliigyeli.

h) Elvégzi a kddolassal 6sszefiiggd koordinacios, ellendrzé, javitd munkafazisokat,
felel annak helyességéért.

1) Felelds az intézményi oldalrdl az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér
(roviditett neve: EESZT) adatkapcsolat helyességéért.

J) Javaslatot tesz az intézményen beliili Teljesitményvolumen Korlat-ra (roviditett
neve: TVK), nyomonkdveti az orvosok NEAK-kal valo kapcsolatat.

k) Felel a vényforgalmas gyogyszertarral kapcsolatos adatszolgaltatasért.

I) Gondoskodik a finanszirozasi jogszabalyvaltozasokat kovetéen a felkészitd



4.4.

4.5.

konzultaciok megszervezésérol.
Varmegyei Informatikai Osztaly

Feladatait a székhelyen és a balassagyarmati, pasztoi korhdzakban kihelyezett
egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei és a varosi
intézményekre.

a) Feliigyeli, mikodteti az intézményekben miikodé szamitdgépes rendszerek
lizemeltetését.

b) A hardver eszk6z0k szervizelését biztositja.
€) Szoftverek hasznalatahoz segitséget nyujt, oktatast végez.

d) Intézményi belsé halozatot €s az intézményi kiilsé honlapot (www.szImk.hu)
mikadteti, karbantartja.

e) A szamitogéppel elballitott adatokat, programokat archivalja.
f) Az informatikai eszkozoket nyilvantartja.
Varmegyei Miiszaki Uzemeletetési Féosztaly

A Féosztaly szervezeti egysége a Varmegyei Uzemeltetési Osztaly és a Varmegyei
Fenntartasi — Karbantartasi Osztaly. Feladatait a miiszergazdalkodas és a mosatas
kivételével a székhelyen és a balassagyarmati, péasztdi korhdzakban kihelyezett
egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei ¢és a
varosi intézményekre a miiszergazdalkodas és a mosatas kivételével.

45.1. Gondoskodik az ingatlanok, épiiletgépészeti berendezések tlizemviteli
berendezések, miiszerek miszaki feliigyeletérdl, karbantartasarol,
javitasardl; e feladatokat részben sajat mithelyben, részben kiilsé
vallalkozasok Utjan latja el.

45.2. Uzemeltetés, fenntartas, karbantartas feladatai:

a) A Korhaz éves megelozé karbantartasi tervének el6készitését,
figyelemmel a sajat erdbdl, illetve kiilsé kivitelezOvel megoldando
feladatokra.

b) Gondoskodik az intézmény épiileteinek ¢és  berendezéseinek
allagmegovasarol, karbantartasarol, kijavitja a keletkezett hibakat, és az
abbol eredd karokat; elvégzi az intézményben sziikséges szakipari
munkakat (villanyszerelés, vizvezeték szerelés, kdmiives- lakatos- fests-
¢s asztalos szakipari munkak);

c) Kivitelezkkel, szolgaltatokkal egyeztetések, targyalasok bonyolitasat,
arajanlatok bekérését, szerzodések elokészitését, munkateriiletet atadasat
a kivitelezoknek, az elvégzett munka atvételét, azt jegyzokonyvezi.

d) A kertészet a Korhaz zold teriileteinek karbantartasara, folyamatos
gondozasara; a belsd utak takaritisa; disznovények {ltetésére,
gondozasara és az liveghazban a ndvények szaporitasara, nevelésére; a
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f)

9)

h)

Korhaz bels6 tereiben 1év0 novények gondozasara, belsd terek
diszitésére.

A szaéllitas, gépkocsi lizemeltetés magaban foglalja a gépkocsivezetok
munkajanak szervezését, koordinalasat; a Korhaz részlegeirdl beérkezo
gépjarmiiigénylések nyilvantartasat, utak szervezését; a gépkocsik
vezetésére kiadott meghatalmazasok nyilvantartasat; a
megkiilonboztetett  jarmiivek  vezetésére  kiadott  engedélyek
nyilvantartasat, figyelemmel kisérését; a gépjarmiivek szakszeri és
gazdasagos karbantartasarol és javitdsarol valdé gondoskodast; a
menetlevelekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat.

A Korhaz teriiletén végzendo belso szallitasok kiterjednek a konyha és a
betegellatd  osztalyok kozotti  készételek, edények szallitasara,
visszaszallitasara; a mosoda és a betegellato osztalyok kozott a szennyes
¢s tiszta textilidra; a kommunadlis és veszélyes hulladék begylijtésére és
elszallitasara; egyéb korhazon beliili anyagmozgatasra.

A Gondnoksag feladatat képezi a Korhaz tulajdonaban, vagy bérleti
jogviszony alapjan rendelkezésre 4ll6 lakdsok, valamint a ndvérszallo
¢épiiletében 1évo lakrészek miiszaki feliigyelete, miiszaki hianyossag
esetén a javitasra vald intézkedés; a Koérhaz egész teriiletére kiterjedd
rendszeres ellendrzés, mely kiterjed az eszkozokre, gépekre,
berendezésekre, a  tapasztalt  hidnyossagok  dokumentalasa,
meghibasodasok jelzése; ragesalo- ¢€s rovarirtds sziikségességét
figyelemmel kiséri, indokolt intézkedéseket jelzi az osztalyvezetd felé.

Korhaz teriiletére érvényes, a liftek miikddéséhez, valamint egyes
helyiségek nyitasdhoz sziikséges elektronikus belépdkartydk rendelése,
kiadésa, nyilvantartdsa, bevondsa, elveszett kartyak potlasa.

Parkolési engedélyek intézése.

A Korhaz gépjarmiiveinek tizemeletetéséhez kapcsolodd adminisztracio
bonyolitasa, igy pl. a biztositassal kapcsolatos ligyintézés, lizemanyaggal
kapcsolatos tligyintézés végzése.

Sziikség esetén az orvosi gazok rendelése.
Epiilet és energia kataszter adatainak karbantartasa.

Kommunalis és veszélyes hulladékok elszallitdsdnak szervezése,
nyilvantartésa.

A veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos biztonsagi tandcsadoi feladatok
ellatasa.

Kornyezetvédelmi mérések feliigyelete, 6sszefiiggd adatok, feljegyzések
naprakész nyilvantartéasa.



45.3.

45.4.

p)

a)

)

A Korhaz éves energia felhasznalasi tervének elkészitése. Figyelemmel
kiséri az energiahordozok struktira valtozasait, az armodositasokat és
ezek figyelembe vételével késziti el a sziikséges jelentéseket, és
energiamérleget.  Biztositja az  intézmény  energiafogyasztod
berendezéseinek karbantartasat.

Biztositja az  intézmény  energiafogyasztd6  berendezéseinek
karbantartasat.

Folyamatosan tizemelteti és karbantartja az energetikai létesitményeket
illetve azok berendezéseit, igy a kozponti kazanhazat, és egyéb
kazénokat; hokdzpontokat, napkollektor és a naperdmii 1étesitményeket,
klimakdzpontokat, transzformator allomasokat, villamos elosztokat.

Feliigyeli az orvosi gazellatas kdzpontjait és halozatait.

A telefonkdzpont napi 24 Ordban, folyamatos miiszakban iizemel.
Biztositja a Korhdz folyamatos elérhetdségét, kiilsd és belsd hivasok
kapcsolasat. Eljarnak a készenlétben 1év6 orvosok behivasa tekintetében.

Miiszergazdalkodas feladatai:

a)

Karbantartasi szerzOdések kezelése, 1lj szerzddések megkdtésének
elokészitése, a kiilsd szolgaltatok altal végzett javitasok, karbantartasok
ellendrzése, az elvégzett munka atvétele, igazolasa;

Muszaki feliilvizsgalattal kapcsolatos teenddk ellatasa.

A javitandé berendezésekkel Osszefliggd ligyintézés, szallitas
megszervezese.

Miiszerbeszerzések tervezése.

Miiszer kataszter adatainak folyamatos karbantartasa, frissitése.

Uj beszerzés esetén a miiszaki atadas-atvételi eljarasokon valo részvétel.
Miiszerész mithely fenntartasa, javitasi, karbantartasi munkak végzése.

A miszergazdalkodds hataskore Korhazra terjed ki, Varmegyei
Uzemeltetési Osztaly csoportja.

Mosoda uzemeltetés feladatai:

a)

b)

A mosasi technologia alapjan a folyamatos tisztaruha buztositisa a
betegellatod egységek részére.

A mosodai gépek kezelési és karbantartdsi utasitds szerinti,
rendeltetésszerli lizemeltetése, a gépek meghibasodédsa esetén a javitas
megszervezése, kapcsolodo anyagrendelés bonyolitasa;a
mososzerrendelés, fogyod anyagok igénylése, szallitdsa a kozponti
raktarbol.

A varroda uzemeltetése.



d) A textilidk id6szakos selejtezésének el6készitése.

e) A mosast igénybe vevé szerz6dott partnerekkel folyamatos
kapcsolattartas, a beérkezett textilidk elkiilonitett kezelése, mérése,
szamlazashoz sziikséges alapadatok biztositdsa, munkafolyamatok
igényekhez val6 igazitasa a lehetéségekhez képest.

f) Tiszta ruha raktarozasa.
g) A mosoda Varmegyei Uzemeltetési Osztaly csoportja.
45.5. Részt vesz az intézmény beruhazasi terveinek kidolgozasaban.

45.6. Bonyolitta a vagyongazdalkodassal, vagyontargyak értékesitésével
kapcsolatos a vagyonkezeldi szerzddés eldirasaibol eredd feladatokat.

45.7. Téarolja a Ilétesitmények tervdokumentacidjat, miszaki kataszterét, a
modositasok atvezetését, felfektetését elvégzi, az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasokat elkésziti.

4.5.8. Felligyeli az Intézet lizemeltetésével Osszefiiggd kockazatkezelési folyamatot.

4.6. Palyazati és projektmenedzsment

a) Az eurdpai unids, hazai és nemzetkozi forrasokbol finanszirozott palyazatokhoz,
projektekhez, tovabba a fenntarto, iranyitd6 egyedi finanszirozasu projektekhez
kapcsolodd projektmenedzsmentet, projektkoordinaciot és projektfeliigyeletet
biztositja.

b) Gondoskodik az eurdpai uniés, hazai és nemzetk6zi forrasokbol finanszirozott
palyazatok, projektek, tovabba a fenntartd, iranyitd egyedi finanszirozasu projektek
lebonyolitasaval osszefliggd feladatok ellatasarol, a tdimogatas megszerzéséhez és
elszamolasahoz sziikséges projektmenedzsment és programiranyitasi feladatok,
illetve ezek dokumentaldsanak biztositasardl, a timogatott projektekhez sziikséges
iranyitoi, egyeztetdir testiiletek és forumok létrehozasardl, vezetésérdl,
mitkodtetésérol.

C) Biztositja a tamogatasok elnyerésével és lehivasaval Osszefiiggd feladatokat,
fenntartasi iddszak alatt biztositja a palydzatok dokumentalasat, adatszolgaltatasat.

4.7. Varmegyei Beszerzési, Kdzbeszerzési Osztaly
Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei és a varosi intézményekre.

a) A kozbeszerzési tervek, eljarasok eldkészitése, lebonyolitasa, nyilvantartasa, a
kapcsolodo iratok tarolasa.

b) A beszerzési, kozbeszerzési eljarasok bonyolitasa.
4.8. Varmegyei Anyaggazdalkodasi Osztaly

Feladatait a székhelyen és a balassagyarmati, pasztéi korhdzakban kihelyezett
egysegeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei és a
varosi intézményekre.
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b) A Koérhaz egységeire, osztalyaira vonatkozo beszerzési sziikségletek meghatarozasa,
kozponti keretgazdalkodas végzése.

¢) Kapcsolattartas a szallitokkal, a szerzédések, megrendelések, megallapodasok
elokészitése, kiilonos figyelemmel a biintetésvégrehajtassal Osszefiiggd, ¢és
keretszerzodésekre vonatkozo eljarasokra.

d) A szerzédések, megrendel6k alapjan — tervszeriien és soron kiviil — az ellatashoz
kapcsolddo termékek, anyagok, eszk6zok beszerzése, raktari nyilvantartasba vétele.

e) A raktarozas folyamatanak biztositasa.
f) Konszignacios raktarak felhasznalasanak kontrollalasa;

9) A részleghez rendelt leltarozasi munkalatainak megszervezése, lebonyolitdsa, a
mérlegadatok helyességének leltarral torténd aldtdmasztdsahoz adatszolgaltatas; a
kozponti raktari leltdrozasanak megszervezése €s iranyitasa, a vezetése alatt végzett
leltarozas tapasztalatair6l 0sszefoglalo jelentést készitent,

h) A feleslegessé valt eszk6zok selejtezésének, értékesitésének elokészitése.
Varmegyei Orzés-Védelmi Osztaly

Feladatait a székhelyen és a balassagyarmati, pasztdi korhazakban kihelyezett
egységeivel latja el. Operativ funkcionalis feladatai kiterjednek a varmegyei és a
varosi intézményekre.

Gondoskodik a biztonsagi szolgalatok miikddtetésérdl, ezen beliil feladata:
a) A Korhaz rendeltetésszerti mitkodésének rendészeti biztositasa.
b) A Korhazba valo ki-és belépés, benntartozkodas szabalyainak ellendrzése.
C) A betegek, latogatok, vendégek, hatdosagok részére informacio szolgaltatas.

d) A Korhaz tulajdonat karositdo cselekmények megel6zése, az ilyen cselekmények
folytatdsanak megakadalyozasa, illetve felderitése.

e) A Korhaz teriiletén a személy-, és gépjarmiiforgalom, valamint a parkolas rendjének
biztositasa, parkolddijak beszedése.

f) Az anyagok, eszkozok ki- és beszallitasanak szabalyozasa ¢és a szabalyok
betartasanak ellendrzése.

g) Az épiiletek, épitmények miikddési rendjének, zarasanak, 6rzésének, feliigyeletének
megszervezeése, szabalyozasa és ellendrzése.

h) A kulcsok biztonsagos kezelésének, nyilvantartasi rendjének kialakitasa ¢és
rendszeres ellendrzése.

1) Kiemelten veszélyeztetett objektumok, szervezeti vagy kiszolgald egységek (pl.
radioaktiv anyagok tarolasi helye, gydgyszerek, mérgek) fokozott ellendrzése, a
betorés és terrorfenyegetés elleni védelem megszervezése.

J) Az illetéktelen, ittas, bodult, 6n- €s kozveszélyes allapotban 1évd személyek Korhaz
tertiletére vald belépésének megakadalyozasa, onnan torténd eltavolitasa.



K) A tulajdont szandékosan, vagy gondatlanul karosito személlyel szemben eljaras
kezdeményezése.

I) Pénzszallitas biztositasa.

m)A nemdohanyzok védelmére hozott jogszabalyokban elbirtak ellenérzése, az
¢érintettek figyelmeztetése, indokolt esetben az intézkedésre jogosult hatdsag
értesitése.

4.10. Elelmezési Osztaly
Hataskore a Korhaz élelmezési feladataira terjed Ki.

a) Biztositja az Intézetben 1év6é betegek, dolgozok és vendégétkezOk napi szintii
ellatasat.

b) Folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi az élelmezési koltségek alakulasat,
megtervezi a Korhaz koltségvetésén beliil az élelmezési kiadésokra vonatkozo
koltséghelyet.

c) Egyezteti a Kozponti Dietetikai Szolgalattal az étlaptervet négy hetes idétartamra.
d) Vezeti az étkezOk nyilvantartasat.

e) Gondoskodik az élelmezési anyagok beszerzésérél, a beszallitok szerzédéseinek
elokészitéseérol.

szabalyszer(l nyilvantartasat, tarolasat, feldolgozasat.

g) Bonyolitja a napi élelmezési anyagigénylését, a sziikséges anyagok elokészitését, az
ételek elkészitését, adagolasat, tarolasat, kiadasat, gondoskodik az ¢lelmezési
hulladékok gytijtésérol és elszallitasarol.

h) Elelmezési raktart miikodtet.

1) Végzi az ételkiosztast.



